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[bookmark: _GoBack] ENDÜSTRİYEL TASARIM BÖLÜMÜ STAJ RAPORU
Öğrencinin;
	Adı-Soyadı
	

	Öğrenci Numarası
	

	e-mail (BAU)
	

	GSM
	


Stajın;
	Türü
	Fabrika	Tasarım Ofisi

	Başlangıç Tarihi
	

	Süresi (iş günü)
	


Staj Yapılan Yerin;
	Adı
	

	Telefonu
	

	Sorumlu kişinin adı
	

	Sorumlu kişinin e-mail adresi
	


Bu doküman Bahçeşehir Üniversitesi Mimarlık Fakültesi Endüstri Ürünleri Tasarımı öğrencilerinin staj raporlarını teslim edeken kullanacakları şablon olarak hazırlanmıştır. 
Stajlarla ilgili genel bilgiler:
· Toplamda 70 iş günü staj yapmak zorundasınız. 
· Her stajınız en az 20 gün olmalı. En az bir fabrika/üretim ve bir tasarım ofisi stajı yapmalısınız.
· Staj yaptıktan sonraki ders seçme döneminde staj derslerini almalısınız.
· Staj yapmadan staj dersini seçersiniz dönem sonunda dersten U (unsatisfactory) almış gözükürsünüz. Dersin kredisi olmadığı için not ortalamanız etkilenmez.
Stajınız başlamadan önce;
· Staj Başvuru Formu imzalı ve kaşeli olarak Renk DİMLİ ORAKLIBEL / Elif ŞEN’e teslim edilmelidir.
· Renk DİMLİ ORAKLIBEL / Elif ŞEN’den Zorunlu Staj Formu alınarak Personel Daire Başkanlığı’na teslim edilmelidir.
· Personel Daire Başkanlığı’nın sigorta işlemleri için talep ettiği diğer belgeler için aşağıdaki adresi ziyaret ediniz.
http://www.bahcesehir.edu.tr/icerik/3208-personel-daire-baskanligi-staj-yonergesi  
Staj raporunu yazarken;
· Kapak sayfasında yer alan bilgiler, Staj Başvuru Formundaki bilgilerle aynı olmak zorundadır.
· İçerik sayfaları yazılırken tarih ve gün bilgisi girilmelidir.
· İçerik sayfalarının her biri bir güne ait olmalıdır. Lütfen her gün için formatlı sayfayı kopyalayıp yapıştırarak ilerleyiniz. Sayfaların formatını bozmayınız.
· İçerik sayfalarına her gün için resim eklenmelidir. Dosya boyutunu minimumda tutmak adına, resimlerin çözünürlüğü ‘resimleri sıkışır’ sekmesinden e-mail (96 ppi) olarak seçilmelidir. Bir güne ait istenilen sayıda resim yüklenebilir ancak sayfa sınırlarında kalınmalıdır. Eğer firma gizlilik gereği fotoğraf çekimine izin vermiyorsa, Staj Değerlendirme Formu ile birlikte firmadan buna ilişkin de bir resmi yazı alınmalı ve teslim edilmelidir.
· Doküman doldurulduktan sonra soyad_ad.doc veya soyad_ad.docx formatında kaydedilmelidir. Şayet aynı dönemde iki staj yapıldıysa dosya isimleri numaralandırılmalıdır. Örn. soyad_ad_1.doc
Stajınız bittiğinde;
· Kaydedilen dosya Ekle-Sil haftasının son gününe kadar bau.id.internship@gmail.com adresine yollanmalıdır.
· Staj Değerlendirme Formu, imzalı ve kaşeli olarak kapalı bir zarf içerisinde Ekle-Sil haftasının son gününe kadar elden teslim edilmelidir.
· Staj Değerlendirme Formunu ya da Staj Raporunu teslim etmezseniz stajınızı geçersiz. 
· Staj raporunuzda resim yoksa, içerik yeterli bir şekilde doldurulmamış ise stajınız geçerli sayılmayacaktır. Bu durumda sizlere e-mail atarak staj raporunuzu kabul etmediğimiz bildirilecektir.

Gün: 1
Tarih: 
Rapor: 
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.
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